2015年个人述职述廉学报告
人文学院副院长  彭小琴
按上级党委要求，在这里做述职述廉报告，从德、能、勤、绩、廉等几个方面总结自己一年的工作，请各位批评指正。
一、加强理论学习，不断增强政治理论水平和思想道德素质
加强理论学习，自觉做到勤学多想，努力增强党性观念，提高思想政治素质。2015年主要进行了两方面的理论学习：一是结合学校“三严三实”专题教育工作推进会比较系统地学习了相关内容，明确了作为党员干部“三严三实”是我们天天要面对的要求，必须时时铭记、事事坚持、处处上心；必须立根固本，挺起精神脊梁；必须落细落小，注重细节小事；必须修枝剪叶，自觉改造提高；必须从谏如流，自觉接受监督。二是参加干部在线学习，完成1760分钟的干部远程培训，内容涉及教育改革、党章学习、党风建设、管理创新等内容。俗话说，学习可以使逸者得勤，昏者得明，迷者得醒，丧魄者得救，对党员干部来说，学习是提高政治水平、理论水平、决策水平和服务水平的重要途径。通过学习使自己在思想上和业务上不断地完善自己，更新自己，使自己真正树立科学的发展观和正确的育人观。
二、注重求真务实，不断提高自身的工作能力
经过不断学习、不断积累，具备了比较丰富的工作经验，能够比较从容地处理日常工作中出现的各类问题，在组织管理能力、综合分析能力、协调办事能力等方面，经过这六年的锻炼都有了很大的提高，保证了本岗位各项工作的正常运行，在日常的各项工作过程中，没出现过错。工作期间，做到思想领先，讲到做到，善于发现问题，并圆满完成各项目标任务。
三、敬业爱岗，勤奋工作，不断取得新进展
勤勉敬业是职业要求，实际工作中，我能够以正确的态度对待各项工作任务，热爱本职工作，对工作中遇到的难题，总是想方设法、竭尽所能予以解决，始终能够任劳任怨，尽职尽责。认真遵守各项规章制度，努力提高工作质量。其实工作上一个人苦点累点没有关系，关键是找到支点，找到乐趣。无论在哪个岗位上，人总是要做点什么，勤奋工作，不吝付出，以良好的精神状态实现各项目标，哪怕亦步亦趋，但也要永远向前。
四、尽职尽责，扎实工作，不断取得新成效
无论在哪个岗位工作，都本着对事业高度负责的态度，任劳任怨，刻苦钻研，与时俱进，开拓创新，各项工作均取得优异成绩。
1．国有资产管理。做好国有资产的日常管理，确保责任到人，人下有物，物在其所，保障国有资产的完整和安全；定期对固定资产情况进行统计登记，及时变更相关信息；及时学习上级下发的固定资产文件，领会精神，做好上报。在2015年资产清查工作中，有效组织和安排本单位固定资产自查事务，积极配合国资处做好固定资产清查协调会，不仅单位自查报告第一批审核通过，而且圆满完成了国资处对学院资产的抽验工作。
2．资料室管理。做好日常信件收发、15类报纸整理分发、36种期刊整理上架等工作；2015年采购图书442本，征订2016期刊报纸86种，装订2014年杂志期刊报纸82种，接受师生捐赠图书21本；2015年10月14日与北京大学出版社联合举办书展，为本院教师提供出版咨询服务，并申请样书50本余。截止2015年底，图书数量从2014年的6459册增至6922册，进一步扩大了学院资料室藏书。
3．个人教学科研等。本年度讲授汉教和汉语两个专业的《语言学概论》课程，工作量饱满；撰写学术论文多篇，2015年出刊四篇（其中一篇CSSCI来源期刊，一篇北大中文核心期刊，两篇一般CN期刊）；主持的河南省社科规划和科技厅软科学两项省级课题提交结项；抗战70周年之际，参加了2015年11月13日至15日“张恨水与重庆”学术研讨会，提交学术论文《语言生活与作家的言语风格》，并做小组发言；2015年11月24日至27日参加河南省人力资源和社会保障厅委托郑州大学举办的专业技术人才知识更新工程“文化遗产和传统文化研究与推广高级研修班，考核合格，准予结业。
五、不断改进作风，无私奉献，注重廉洁自律
认真贯彻落实“八项规定”，用先进的思想来武装自己的头脑，不让一些败风媚俗的腐朽东西占领自己的思想阵地，在廉政建设中始终对自己高标准、严要求，以身作则，时刻做到自重、自醒、自警、自励，谨记“廉洁方能聚人，律己方能服人”，洁身自好，廉洁自律，不贪、不拿、不要,不断提高自己的防腐拒变能力。厉行节约，制止奢侈浪费，将清清白白做人，坦坦荡荡做事作为自己的警世良言。一年来，未接受过工作对象一次吃请，更没接受工作对象赠送的任何财物，自觉履行廉政承诺，接受群众监督，始终以自己良好的职业道德操守捍卫党员干部形象。
六、存在的不足之处。
一年来，之所以能够圆满完成上级交办的各项工作任务，离不开各级领导的关心，离不开同志们的支持和帮助。金无足赤，人无完人。我同样存在一些不足之处，一是自己的业务能力有待进一步提高；二是知识结构有待进一步优化；三是组织协调能力有待进一步增强。四是知难而进的作风有待进一步强化。展望未来，我将扬长避短，在与广大师生的共同努力下，开创工作的新局面。
最后，真诚地感谢各级领导、全体师生在过去一年里对我的关心、支持和帮助！也热切期待着今后大家仍能一如既往的关心我、支持我、帮助我，使我成长得更快更好，也能更好地服务大家，谢谢！
